Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Wyijasnienia do deklaracji rocznej obowigzujgcej od 10 marca 2023 r., sktadanej Zarzagdowi
Panistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych poprzez system e-PFRON2
(https://pracodawca.e-pfron.pl).
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1. Podstawa prawna

» Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (dalej ,ustawa”).

» Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

» Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 10 maja 2023 r. w sprawie ustalenia
wzorow deklaracji sktadanych Zarzagdowi Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych przez pracodawcéw zobowigzanych do wptat na ten Fundusz (Dz.U. z 2023 r.
poz. 995).

2. Zasady ogdlne

» Deklaracje sporzadzasz, gdy jeste$ pracodawca, o ktéorym mowa w art. 21 ust. 1, 2a, 2b i 2g, art.
22b, art. 23, art. 29 ust. 3al, 3b, 3ci 3g, art. 31 ust. 3 pkt 1 lit. a, art. 33 ust. 4a,4al,4c,7i7a,
art. 33b ust. 8 ustawy lub art. 38 ust. 2 pkt 1 lit. a tiret pierwsze ustawy o podatku dochodowym
od osdb fizycznych.
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» Wypetniong deklaracje przesytasz do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (dalej ,,PFRON”) poprzez system e-PFRON2: https://pracodawca.e-pfron.pl
w terminie do dnia 20 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktoérym zaistniat obowigzek
sktadania deklaracji, np. deklaracje za XXXX r. sktadasz do 20 stycznia nastepnego roku. Jesli data
ztozenia deklaracji wypada w dzier ustawowo wolny od pracy, mozesz ztozy¢ deklaracje
w kolejnym dniu roboczym, np. jesli data wypada w sobote lub niedziele, kolejnym dniem
roboczym bedzie poniedziatek.

» Te deklaracje sktadasz, jesli w ciggu roku kalendarzowego miates$ obowigzek ztozy¢ przynajmniej
jedng deklaracje.

» Wyliczong w poz. 19 kwote wptacasz na jeden z rachunkédw bankowych w Banku Gospodarstwa
Krajowego w Warszawie, przypisany do rodzaju sktadanej deklaracji miesiecznej wptat i
deklaracji wptat (opisy znajdujg sie w wyjasnieniach do poszczegdlnych deklaracji) w terminie do
dnia 20 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym zaistniat obowigzek sktadania
deklaracji i dokonywania wptat.

» W opisie wptaty wpisujesz: numer w rejestrze PFRON i okres sprawozdawczy, za ktéry
dokonujesz wptaty, na przyktad: 00X0000X0/RRRR-MM.

» Jesli nie dokonasz wptaty kwoty wyliczonej w poz. 19 w obowigzujacym terminie lub wptacisz
niepetng kwote, to deklaracja bedzie podstawg do wystawienia tytutu wykonawczego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

» Za poprawne wypetnienie deklaracji odpowiada pracodawca.

Uwaga: Jesli w ciggu roku kalendarzowego nie miate$ obowigzku sktadania zadnej z deklaracji: DEK-1-0,
DEK-1-a, DEK-1-b, DEK-2-a, DEK-2-b, DEK-2-u, DEK-W, to nie masz obowigzku sktadania deklaracji
rocznej DEK-R.

3. Sposdb wypetniania deklaracji w systemie e-PFRON2

Deklaracje DEK-R zt6z w formie dokumentu elektronicznego poprzez system e-PFRON2.

3.1. Dane o deklarac;ji

Wzér formularza tworzony przez e-PFRON2 jest zgodny z wybranym okresem i rodzajem dokumentu.
Pozycja 1. To jest deklaracja zwykta / korygujaca

Te pozycje wypetniasz w zaktadce ,,Formularze” - , Wybierz formularz krok 1 / 2”. Wpisujesz rodzaj
deklaraciji.

Wybierz pozycje 1. Zwykty, jesli za okres wskazany w poz. 2 sporzgdzasz deklaracje po raz pierwszy.
Deklaracje zwyktg sktada sie tylko raz. Kazde kolejne ztozenie deklaracji za ten sam okres bedzie juz
korekta.

Wybierz pole 2. Korygujacy, jesli sktadasz kolejng deklaracje za okres wskazany w poz. 2.
Pozycja 2. za okres

Te pozycje wypetniasz w zaktadce ,, Formularze” - , Wybierz formularz krok 1 / 2”. Wpisujesz rok, za
ktdry sktadasz deklaracje.

Pozycja 3. wypetniona w dniu

Strona2z6 Woyjasnienia do DEK-R


https://pracodawca.e-pfron.pl/

Ta pozycja nie jest dostepna do edycji — wypetni sie biezgca data.

3.2. Dane pracodawcy

Pozycji od 4 do 15 nie wypetniasz. Uzupetnig sie one informacjami o pracodawcy posiadanymi przez
PFRON. Informacje te znajdziesz w systemie e-PFRON2 w zaktadce ,,Dane ewidencyjne”.

Pozycja 4. Numer w rejestrze PFRON

Tej pozycji nie wypetniasz. Numer w rejestrze PFRON uzupetni sie na podstawie informacji posiadanej
przez PFRON.

Uwaga: Numer w rejestrze PFRON wpisuj na wszelkiej korespondencji kierowanej do PFRON.
Pozycja 5. NIP

Tej pozycji nie wypetniasz. NIP uzupetni sie na podstawie informacji posiadanej przez PFRON.
Pozycja 6. REGON

Tej pozycji nie wypetniasz. REGON uzupetni sie na podstawie informacji posiadanej przez PFRON.
Pozycja 7. Pracodawca

Tej pozycji nie wypetniasz. Nazwa pracodawcy uzupetni sie na podstawie informacji posiadanej przez
PFRON.

Pozycje od 8. do 15. Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta, Telefon, E-mail

Tych pozycji nie wypetniasz. Adres uzupetni sie na podstawie informacji posiadanych przez PFRON.

3.3. Obowigzek wptat i sktadanie deklaracji

W danym miesigcu wypetnij jedno pole w wierszach od A do G oraz jedno pole w wierszach od H do L.

Zaznaczasz zdarzenia i stany prawne, ktére dotyczyty pracodawcy w poszczegélnych miesigcach roku
kalendarzowego z poz. 2.

Sktadanie deklaracji miesiecznych wptat:

W kolumnie odpowiadajgcej jednemu miesigcowi zaznaczasz tylko jedng pozycje w wierszach:

e A-DEK-1-0,
e B-DEK-1-3,
e C—DEK-1-b.

Wiersz A: DEK-1-0

W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktdére pracodawca byt
zobowiazany ztozy¢ deklaracje miesieczne DEK-1-0 oraz dokona¢ wptat na podstawie art. 21 ust. 1
ustawy.

Wiersz B: DEK-1-a

W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktére pracodawca byt
zobowiazany ztozy¢ deklaracje miesieczne DEK-1-a oraz dokona¢ wpfat na podstawie art. 21 ust. 2ai 2g
ustawy.
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Wiersz C: DEK-1-b

W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktdére pracodawca byt
zobowigzany ztozy¢ deklaracje miesieczne DEK-1-b oraz dokonaé wptat na podstawie art. 21 ust. 2b i 2g
ustawy.

Brak obowigzku sktadania deklaracji w zwigzku ze zwolnieniem z wptat na podstawie:
W kolumnie odpowiadajgcej jednemu miesigcowi zaznaczasz tylko jedng pozycje w wierszach:

e D —art. 21 ust. 2, 2a, 2b lub 2e ustawy,

e E —art. 21 ust. 3 ustawy,

e F—odrebnych przepiséw.
Wiersz D: art. 21 ust. 2, 23, 2b lub 2e ustawy
W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktére pracodawca byt
zwolniony z wptat na PFRON, poniewaz osiggnat w danym miesigcu wymagany wskaznik zatrudnienia

0s0b niepetnosprawnych i zamiast DEK-1-0, DEK-1-a i DEK-1-b sktadat INF-1 na podstawie art. 21 ust. 2,
2a, 2b lub 2e ustawy;

Wiersz E: art. 21 ust. 3 ustawy

W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktére pracodawca byt
zwolniony z wptat na PFRON, poniewaz ogtoszono wobec niego upadtos$é - art. 21 ust. 3 ustawy.
Informacje o podstawie zwolnienia wpisujesz w poz. Uwagi.

Wiersz F: odrebnych przepiséw

W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktére pracodawca byt
zwolniony z wptat na PFRON na podstawie odrebnych przepiséw. Informacje o podstawie zwolnienia
wpisujesz w poz. Uwagi.

Wiersz G: Niepodleganie obowigzkowi wptat miesiecznych np. z uwagi na zbyt niskie zatrudnienie
ogétem
W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, w ktdrych pracodawca nie

podlegat obowigzkowi wptat na PFRON, poniewaz

e nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej,

e przecietne miesieczne zatrudnienie ogdétem w etatach, obliczone po pomniejszeniach, o ktérych
mowa w art. 21 ust.5 ustawy, byto nizsze niz 25 pracownikdw,

e zostat przejety przez inng jednostke,

e zostat zlikwidowany.

Informacje o przyczynie niepodlegania obowigzkowi wptat wpisujesz w poz. Uwagi.

Uwaga: Sktadanie INF-1, ogtoszenie upadtosci (art. 21 ust. 3 ustawy) czy zwolnienie z wptat na PFRON na
podstawie odrebnych przepiséw nie jest przyczyng niepodlegania obowigzkowi wptat. Sg to przyczyny
zwolnienia z wptat na PFRON.

Sktadanie deklaracji wptat

W kolumnie odpowiadajacej jednemu miesigcowi zaznaczasz co najmniej jedng pozycje w wierszach:
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e H-DEK-2-3,

e | —DEK-2-b,
e J—DEK-2-u,
e K- DEK-W.

Wiersz H: DEK-2-a

W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktére pracodawca byt
zobowiazany ztozy¢ deklaracje DEK-2-a oraz dokonaé wptaty na podstawie artykutu art. 31 ust. 3 pkt 1
lit. a, art. 33 ust. 4a, 4a?, 4c, 7 i 7a lub art. 33b ust. 8 ustawy oraz art. 38 ust. 2 pkt 1 lit. a tiret pierwsze
ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych.

Wiersz |: DEK-2-b

W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktére pracodawca byt
zobowigzany ztozy¢ deklaracje DEK-2-b oraz dokonaé wptaty na podstawie art. 29 ust. 3a?, 3b, 3c lub 3g
lub art. 33b ustawy.

Wiersz J: DEK-2-u

W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktére pracodawca byt
zobowiazany ztozy¢ deklaracje DEK-2-u oraz dokonac¢ wptaty na podstawie art. 22b ustawy.

Wiersz K: DEK-W

W tym wierszu zaznaczasz miesigce, w danym roku kalendarzowym z poz. 2, za ktére pracodawca byt
zobowigzany ztozy¢ deklaracje DEK-W oraz dokonaé wptaty na podstawie art. 23 ustawy.

Wiersz L: Nie dotyczy

Pozycje w wierszu , L — Nie dotyczy” zaznaczasz, jesli pracodawca nie podlegat obowigzkowi wptat
wykazanych w deklaracjach DEK-2-a, DEK-2-b, DEK-2-u ani DEK-W.

3.4. Rozliczenie wptaty

Kwoty wykazane w pozycjach od 16 do 19 zaokraglajg sie do petnych ztotych w ten sposdb, ze koncodwki
kwot wynoszgce mniej niz 50 groszy bedg pominiete, a koicdwki kwot wynoszgce 50 i wiecej groszy
zostang podwyzszone do petnych ztotych.

Pozycja 16. Suma kwot wptat do zaptaty

W tym polu wpisujesz sume kwot naleznych do zaptaty wykazanych w ztozonych deklaracjach
miesiecznych wptat i deklaracjach wptat za okres od stycznia do grudnia danego roku kalendarzowego
z poz. 2.

Z deklaracji miesiecznych wpfat:
e DEK-1-0zpoz. 31
e DEK-1-azpoz. 31
e DEK-1-bzpoz.33

Z deklaracji wpfat:
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e DEK-2-azpoz. 32
e DEK-2-bzpoz. 25
e DEK-2-uzpoz.23
e DEK-W zpoz. 24
Pozycja 17. Suma dokonanych wptat

W tym polu wpisujesz sume dokonanych wptat (bez odsetek) za miesigce danego roku kalendarzowego
z poz. 2 — niezaleznie od daty wptaty.

Pozycja 18. Nadptata

Ta pozycja nie jest dostepna do edycji — wypetni sie automatycznie wartoscig wyliczong wedtug wzoru:
poz. 18 = poz. 17 - poz. 16

Pozycja 19. Kwota nalezna do zaptaty

Ta pozycja nie jest dostepna do edycji — wypetni sie automatycznie wartoscig wyliczong wedtug wzoru:

poz. 19 = poz. 16 - poz. 17

W tym polu wpisujesz dodatkowe informacje dotyczgce obowigzku wptat na PFRON, utatwiajgce
sprawdzenie poprawnosci merytorycznej przestanej deklaracji.

To pole powinienes wypetni¢, jesli:

e zaznaczyte$ pozycje w wierszu ,E” — Brak obowigzku sktadania deklaracji w zwigzku ze
zwolnieniem z wptat na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy”,

e zaznaczytes$ pozycje w wierszu ,,F” — brak obowigzku sktadania deklaracji w zwigzku ze
zwolnieniem z wpfat na podstawie odrebnych przepiséw”,

e zaznaczytes$ pozycje w wierszu ,,G” — Niepodleganie obowigzkowi wptat miesiecznych np. z uwagi
na zbyt niskie zatrudnienie ogétem”.

3.6. Oswiadczenia koncowe

W tym miejscu oSwiadczasz, ze znasz przepisy dotyczgce wptat na PFRON i ich obnizenia oraz
oswiadczasz, ze dane zawarte w deklaracji sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym, co potwierdzasz
podpisem elektronicznym.

Pozycja 20. Imie i nazwisko osoby upowaznionej

Tej pozycji nie wypetniasz. Zostanie ona wypetniona imieniem i nazwiskiem po podpisaniu deklaracji
podpisem elektronicznym.

Pozycja 21. Podpis

Tej pozycji nie wypetniasz. Zostanie ona wypetniona imieniem i nazwiskiem po podpisaniu deklaracji
podpisem elektronicznym.
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