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Audyt ZFRON - sprawdz, czy Twoja firma prawidtowo rozlicza srodki z Zaktadowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

1. Regulamin ZFRON - sprawdzenie zgodnosci regulaminu z przepisami prawa i praktyka stosowang

w zaktadzie:

e Weryfikacja zgodnosci regulaminu z ustawg o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
rozporzadzeniami wykonawczymi.

e Sprawdzenie sposobu uzgodnien i przyjecia regulaminu oraz jego aktualnosci (czy uwzglednia
zmiany prawne).

e Ocena, czy regulamin jest znany i dostepny dla pracownikéw.

e Analiza procedur przyznawania pomocy i ich przejrzystosci.

2. Ewidencja ZFRON - ocena kompletnosci i rzetelnosci prowadzenia ewidencji:
e Ocena, czy ewidencja odzwierciedla faktyczne operacje gospodarcze.
e Analiza poprawnosci ksiegowan na poszczegdlnych kontach analitycznych.

3. Wyciagi bankowe ZFRON - weryfikacja przeptywdw finansowych i zgodnosci operacji z
ewidencja:
e Sprawdzenie, czy fundusz posiada wyodrebniony rozliczeniowy rachunek bankowy.
e Pordwnanie wyciggdw bankowych z zapisami ksiegowymi.
o  Weryfikacja terminowosci i poprawnosci ksiegowania operacji.

4. Dokumentacja dotyczgca pomocy indywidualnej - ocena zgodnosci udzielanej pomocy z
regulaminem i przepisami:
e Analiza wnioskdw o pomoc indywidualng (kompletnosc¢, terminy, uzasadnienia).
e Weryfikacja decyzji o przyznaniu pomocy i ich zgodnosci z regulaminem.
e Sprawdzenie dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie srodkéw (faktury, rachunki).

5. Dokumentacja dotyczaca indywidualnych programoéw rehabilitacji (IPR) - ocena poprawnosci
planowania i realizacji IPR:
e Weryfikacja formalnych elementéw programow (cele, harmonogram, koszty).
e Sprawdzenie udziatu pracownika i komisji ds. rehabilitacji w tworzeniu programow.
e Ocena dokumentéw potwierdzajacych realizacje IPR

6. Zestawienie uzyskanej pomocy de minimis - weryfikacja poprawnosci ewidencji i raportowania
pomocy publicznej:
e Analiza zestawien pomocy de minimis.
e Sprawdzenie kompletnosci wnioskdow i zgodnosci z zaswiadczeniami.
e Ocena zgodnosci udzielonej pomocy z limitami de minimis.

7. Dokumentacja zrodtowa dotyczgca zwolnien przekazywanych na ZFRON - potwierdzenie
prawidtowosci przekazywania srodkéw na fundusz:
o Weryfikacja zestawien wynagrodzen i terminéw wypfat.
e Sprawdzenie poprawnosci obliczen kwot przekazywanych na ZFRON.
e Analiza deklaracji PIT-4R pod katem zgodnosci danych z przekazanymi srodkami.
e Analiza mozliwosci korzystania z innych zwolnien zarezerwowanych dla zpchr
e Badanie poprawnosci wnioskowania o tzw. rekompensaty z PFRON jako alternatywne Zrédto
zasilania ZFRON
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Raport konicowy audytu przygotowany przez eksperta zawiera:

e ocene zgodnosci dziatan z przepisami i regulaminem ZFRON,
e identyfikacje ryzyk i nieprawidtowosci w dokumentacji i procesach,

e rekomendacje usprawnien w zakresie prowadzenia dokumentacji i gospodarowania srodkami
ZFRON.
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